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1 ULDSATTED

1.1.

Eesmark

Tagada Transpordiameti (edaspidi amet) omandis voi valduses olevate sdidukite (edaspidi sdidukid)
sihipdrane ja nduetekohane kasutamine.

1.2.

Kisitlusala

Soidukite kasutamise juhend reguleerib ameti sdidukite kasutamist todtajate, ametnike ja
praktikantide (edaspidi teenistuja) poolt ning erasdidukite kasutamist seoses tdoiilesannete tditmisega.

1.3.

Juhendi sihtgrupp

Ameti teenistujad, kes kasutavad ameti- vdi oma erasdidukit tooiilesannete taitmiseks.

1.4.
1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.5.
1.5.1.
1.5.2.

Seotud dokumendid
Oigusaktid:
e Riigivaraseadus
e Tulumaksuseaduse § 13 1dige 3 punkt 2
e Vabariigi Valitsuse 14.07.2006 maérus nr 164 ,, Teenistus-, to6- vOi ametiiilesannete

tditmisel isikliku sdiduauto kasutamise kohta arvestuse pidamise ja huvitise
maksmise kord*

Seotud juhised, lisad, vormid.
e Sodidupdeviku kasutusjuhis

Viited
e GPS kaughaldusteenus ja_tema keskkond
e Riigitdotaja Iseteenindusportaal (RTIP)

Mboisted
Kasutaja — ameti teenistuja, kes kasutab ameti sdidukit tooiilesannete tditmiseks.

Vastutav kasutaja — ameti teenistuja, kes vastutab talle iileandmis-vastuvdtu aktiga antud
soiduki valmistajatehase juhendist ja seadusest tulenevate nduete tditmise eest.



https://www.riigiteataja.ee/akt/110122020032?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/128122020013?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/126082014011?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/126082014011?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/126082014011?leiaKehtiv
https://365mkm.sharepoint.com/:f:/r/sites/MNT/Juhendid/Tugiprotsessid/HT1%20T%C3%B6%C3%B6keskkonna%20ja%20t%C3%B6%C3%B6vahendite%20tagamine%20ning%20haldamine/S%C3%B5idukite%20kasutamise%20reeglid?csf=1&web=1&e=j5E1RI
https://app.navirec.com/login/
https://www.riigitootaja.ee/rtip-client/login
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1.6. Kaasatud osapooled ja vastutus
Osapooled Vastutus antud juhendi raames

Haldustalituse autode haldur | SGidukite kasutamise korraldamine ja iildkasutatavate soidukite
ja  teenistujad  vastavalt | tehnilise seisukorra eest vastutamine

ametijuhendile

Ameti teenistuja, kes kasutab | Juhendist tulenev vastutus sdiduki kasutajale ja vastutavale
ameti soidukit kasutajale

1.7.  Uldreeglid

1.7.1.  Soidukite kasutamist koordineerib finants- ja haldusosakonna haldustalitus. Talitus analiiiisib

1.7.2.

1.7.3.

1.7.4.

1.7.5.

1.7.6.

1.7.7.

1.7.8.

1.7.9.

1.7.10.
1.7.11.

teenistustest lackunud ettepanekuid ja sdidupdevikute keskkonnas olevate andmete alusel
soidukite kasutamise efektiivsust ning esitab ettepanekud teenistuse juhtidele sdidukipargi
kasutusefektiivsuse parandamiseks.

Soiduki kasutaja vastutab sdiduki kasutamise ajal varalise sédilimise, tehnilise seisukorra ja
saastliku kasutamise eest, teeb ainult vajalikke ja majanduslikult pdhjendatud kulutusi
soiduki vadrtuse sdilimiseks.

Teenistujatele antakse sdiduk kasutamiseks vastavalt todalasele vajadusele vai hiivitatakse
erasOiduki kasutamine to6sditudeks vastavalt digusaktidele.

Soidukid on ettendhtud kasutamiseks t60-, ameti- vOi teenistusiilesannete (edaspidi
teenistusiilesanded) taitmiseks.

Soidukid on varustatud GPS-seadmetega ning sdidupéevikute tiitmine toimub GPS-siisteemi
keskkonnas.

Soidukid tuleb toovélisel ajal parkida Transpordiameti territooriumil (Transpordiameti
esinduste, teenindusbiiroode ja sadamate territooriumitel) voi Transpordiameti poolt selleks
renditud pinnal va punkt 2.1.2 kirjeldatud juhtudel.

Soidukite kasutajatel on lubatud ametiililesannete tditmisel kasutada mobiiltelefoniga e-
parkimise voimalust. Sdidukite kasutajad, kellel ei ole ametitelefoni ja kes ametiiilesandeid
tdites pargivad ameti- voi isikliku sdiduauto tasulisele parkimisalale on digus taotleda kulude
hiivitamist. Parkimise kompenseerimise taotlus - aruanne vormistatakse Riigitdotaja
iseteenindusportaali (RTIP) majandusaruannete keskkonnas.

Erandkorras logistiliselt pohjendatud juhtudel (varajane véljasoit, hiline saabumine,
parkimine asub logistiliselt samal sdidusuunal) ja valveajal voib sdiduki liihiajaliselt parkida
viljaspool méadratud parkimiskohta.

Soiduki kasutaja teavitab koheselt haldustalitust sdiduki kasutamisega voOi tehnilise
seisukorraga seotud probleemidest.

Soidukites on suitsetamine keelatud.

Kasutaja on kohustatud liiklusdnnetusest teavitama politseid, kui dnnetusjuhtumi pohjustajat
ei suudeta kohapeal méédrata, kindlustusandjat ning finants- ja haldusosakonna haldustalituse
juhatajat vo1 haldurit hiljemalt jargneva t66pédeva jooksul. So6iduki &randamisest ja sdidukiga
seotud vargusjuhtumitest politseid ja finants- ja haldusosakonna haldustalituse juhatajat voi
haldurit.
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1.7.12. Kasutaja siili tottu sdidukile materiaalse kahju tekkimise korral on Transpordiametil digus
nduda sisse kahjusumma kasutajalt. Kahju hiivitamisel 1&htutakse avaliku teenistuse seaduse,
toolepingu seaduse ja voladigusseaduse vastavatest sétetest.

1.7.13. Liikluskahju tagajérjel on kasutaja kohustatud hiivitama tekitatud kahju osaliselt voi tiies
ulatuses, kui ametialase uurimise tulemusena on tuvastatud kasutaja siiiiline tegevus voi
tegevusetus.

1.7.14. Soéidukite kasutamist vilisldhetuses otsustab sdiduki kasutaja vahetu juht.

1.7.15. Soéiduki kasutamisest vilisldhetuseks teavitatakse finants- ja haldusosakonna haldustalituse
haldurit selleks, et aktiveerida autos paikneval GPS seadmel roaming teenus.

1.7.16. Liiklusseaduse raske rikkumine ametisdidukiga, on késitletav teenistuskohustuste sellise
rikkumisena, mis vOib kaasa tuua teenistussuhte Iopetamise.

1.8. Soidukite jaotus

1.8.1. Transpordiamet voimaldab teenistujatel jargmiste sdidukite kasutamist teenistusiilesannete
tditmiseks:

1.8.1.1. Ametisoiduk - struktuuritiksuse sdiduk, mida kasutatakse teenistusiilesannete tditmiseks.
Soiduk on antud akti alusel iile sdiduki vastutavale kasutajale ning on mdeldud kasutamiseks
struktuuriiiksuse teenistujatele ja voimalusel teistele teenistujatele.

1.8.1.2. Uldkasutatav sdiduk — sdiduk (millel puudub vastutav kasutaja), mida kasutatakse
teenistusiilesannete tditmiseks. Sdidukite broneerimine toimub GPS-siisteemi kaudu.
Soiduki tehnilise korrasoleku eest vastutab finants- ja haldusosakonna haldustalitus.

1.8.1.3. Erasdiduk — teenistuja isiklik sdiduk, millega tididetakse erandjuhtudel teenistusiilesanded.

1.9. Transpordiameti 6igused

1.9.1. Transpordiameti finants- ja haldusosakonna haldustalitusel on digus kontrollida sdiduki
kasutamise vastavust kehtestatud korrale, sdiduki kasutamise heaperemehelikkust ning
vajalike remondi- ja hooldustddde digeaegset teostamist.

1.9.2. Soiduki kahjustamise voi varguse, pohi- voi lisavarustuse kadumise voi muul juhul kahju
tekkimise korral on Transpordiameti digus nduda Kasutajalt tekkinud kahju hiivitamist
siiilise tegevuse voi tegevusetuse korral. Kasutaja siililine tegevus voOi tegevusetus ja
sissendutav summa selgitatakse vilja ametisisese uurimise tulemusena.

1.9.3. Transpordiametil on digus sdidukipargi kasutusefektiivsuse suurendamiseks muuta soidukite

kasutuskohti ja sihtotstarvet.

2 TEGEVUSE KIRJELDUS

2.1
2.1.1

2.1.2

Ametisoiduki kasutamine

Soiduki kasutaja kasutab sodidukit vastavalt sdidukite kasutamise juhendile ja tdidab
soidupédevikut GPS-siisteemis.

Viljaspool ameti territooriumi, iileandmis- ja vastuvotmisaktis margitud aadressil, voivad
parkida oma ametisdidukit alapunktides 2.1.2.1 ja 2.1.2.2 toodud ametikohtade teenistujad.
Soit  mdidratud parkimiskohalt tookohta ja  todkohalt parkimiskohta loetakse
teenistusiilesandeks.
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2.1.2.1. Maanteehoiu teenistuse direktor ja teehoiu osakonna tdotajad, kes kuuluvad kriisikomisjoni
isikkoosseisu ning kelle teenistusiilesanded on seotud ,,Riigi pohi- ja tugimaanteede hoiu
toimimine* tditmisega.

2.1.2.2. Merenduse ja veeteede teenistuse laevastiku osakonna peaspetsialist kelle iilesandeks on
laevade varustamine 24/7 ja navigatsioonimirgistuse osakonna Saaremaa piirkonna
merealade peaspetsialist.

2.1.3  Punktis 2.1.2 nimetatud teenistujad on kohustatud parkima puhkuse voi pikaajalise
eemalviibimise korral sdiduki Transpordiameti territooriumile. Ettendgematul liihiajalisel
pohjusel (haigestumine vms) on lubatud sdidukit parkida iileandmis- ja vastuvOtmise aktis
maérgitud aadressil.

2.1.4  Kasutusoigus ja vastutus sdiduki eest tekib pérast sdiduki Transpordiameti poolt vastutavale
kasutajale iileandmist ja {ileandmise-vastuvotmise akti kooskdlastamist Riigitdotaja
Iseteenindusportaalis.

2.1.5  Kasutusodigus soidukile on mddramata tihtajaga ja see 10peb Transpordiameti korraldusel.

2.1.6  Vastutava kasutaja digused, kohustused ning vastutus:

2.1.6.1. Vastutaval kasutajal on digus sdiduki kasutusdigust iile anda Transpordiameti teenistujale
teenistusiilesannete tditmiseks.

2.1.6.2. Vastutav kasutaja vastutab sdiduki korralise hoolduse digeaegse tegemise eest, vastavalt
valmistaja poolt ettendhtud hooldusvilbale nendes hooldejaamades, mis on sdiduki
valmistaja poolt aktsepteeritud. Soidukid, mis on vanemad kui 5 aastat, teostatakse hooldus-
ja remonttddd finants- ja haldusosakonna haldustalituse poolt hangitud ettevotetes.

2.1.6.3. Vastutav kasutaja vastutab, et sdiduk on ldbinud tdhtaegselt tehnonduetele vastavuse
kontrolli finants- ja haldusosakonna haldustalituse poolt hangitud tehnoiilevaatuspunktis.

2.1.6.4. Vastutav kasutaja on kohustatud jélgima kasutusrendi sdiduki ldbisditu ja teatama
haldustalitusele hodomeetri ndidu, kui ldbisdidupiiranguni (nt 120 000 km) on jaanud 20 000
km.

2.1.6.5. Vastutav kasutaja on kasutusdiguse 10ppemisel voi I1dpetamisel kohustatud sdiduki koheselt
tagastama samas seisukorras Transpordiametile nagu see oli kasutusdiguse tekkimisel,
arvestades normaalset kulumist.

2.1.7  Kasutaja (k.a vastutava kasutaja) digused, kohustused ning vastutus:

2.1.7.1. Kasutajal tekib kasutusdigus sdiduki dokumentide ja vOtmete saamise hetkest alates ja
vastutus sdiduki eest sdidukisse sisenemisel.

2.1.7.2. Kasutaja vastutab talle kasutada antud sdiduki ja kogu juurdekuuluva pohi- ja lisavarustuse
sdilimise, korrasoleku ja nduetele vastava ekspluateerimise eest v.a sdiduki parkimisel
Transpordiameti territooriumil voi Transpordiameti poolt renditud kohas.

2.1.7.3. Kasutajal on lubatud tasuda Transpordiameti poolt antud kliendikaardiga ametiautole
ostetava mootorikiituse, sdiduki toodete (6lid, vedelikud, pisitarvikud) eest.

2.1.7.4. Kasutajal on 0digus ja kohustus teostada sdidukite pesu finants- ja haldusosakonna
haldustalituse poolt hangitud ettevotetes.

2.1.7.5. Kasutaja on kohustatud kliendikaardi kaotuse vOi varguse korral teavitama viivitamatult

kaardi sulgemiseks finants- ja haldusosakonna haldustalitust.
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2.1.7.6. Kasutaja on kohustatud hoidma sodidukit heaperemehelikult, jélgima selle tehnilist
seisukorda ja kooskdlastama eelnevalt tarvikute maksumusega tile 30 euro ja lisavarustuse
tellimise, iile 400 euro tehtavad remondit6dd ning korralise hoolduse kdigus ilmnevad
tdiendavad remondit6dd finants- ja haldusosakonna haldustalitusega.

2.1.7.7. Kasutaja on kohustatud sdidukist lahkumisel lukustama auto.

2.2 Uldkasutatava séiduki kasutamine

2.2.1  Soiduki kasutamine broneeritakse GPS-siisteemi broneerimiskeskkonnas. Sdiduki
kasutusdigus tekib kasutajal sdiduki dokumentide ja votmete vastuvotmise hetkest alates ja
vastutus soidukisse sisenemisel.

2.2.2  Soiduki dokumendid ja votmed viljastab Transpordiameti finants- ja haldusosakonna
haldustalitus voi selleks miédratud teenistuja voi turvatootaja.

2.2.3  Soiduki kasutaja on kohustatud:

2.2.3.1. Veenduma sdiduki korrasolekus enne sdidu alustamist ja jdlgima teel olles soiduki
tehnoseisundit vastavalt kehtivatele nouetele.

2.2.3.2. Teavitama haldustalitust koheselt sdiduki riketest voi kahtlustusest sdiduki mittekorrasoleku
kohta, samuti andma infot sdiduki iildise puhtuse kohta.

2.2.3.3. Taitma iga teostatud sdidu kohta GPS-siisteemi keskkonnas sdidupdeviku. Séidupdeviku
tditmine peab toimuma kasutaja poolt nddala jooksul peale sdidu toimumist.

2.2.3.4. Puhastama kasutuskorra 16ppedes sdiduki salongi ja pakiruumi olmeprahist ning sdiduki
tugeva maiardumise korral pesema sdiduki pesulas.

2.2.3.5. Tankima sdiduki enne tagastamist, kui selle kiitusepaagis on kiitust alla poole paagimahust.

2.2.3.6. Elektriauto tagastamisel panema sodiduki laadima.

2.3 S6idupéeviku taitmine

2.3.1  Soidukite sdidupdevikute tditmine toimub GPS-siisteemi pohiselt.

2.3.2  Soiduki kasutaja tdidab elektroonset sdidupdevikut igapdevaselt GPS-siisteemis. Kasutaja
peab iga sdidu kohta lisama soidupdevikusse:

e juhi nime (broneeritud sdidu korral automaatselt);
e s0idu eesmérgi voi kommentaari.

2.3.3  Soiduki kasutaja peab iga kuu 7. kuupédevaks kinnitama kdik eelmisel kuul tehtud sdidud.

2.3.4  Sodidupideviku andmete digsuse eest vastutab sdiduki kasutaja.

2.3.5 Soidupidevikusse kanduvad GPS-siisteemist automaatselt iga sdidu kohta jargnevad andmed:

soidu algus- ja Idpuaeg;

e s0idu algus- ja 10puaadress;

e alg- ja lopphodomeetri néit;

e ldbitud kilomeetrid.

e (GPS-siisteemi kasutamist ja kédsitlemist reguleerib ,,Soidupdeviku kasutusjuhend*.
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2.4 Soiduki kulude arvestus

Haldustalitus eelarvestab soidukite aastased rahalised vahendid arvestades sGidukite eeldatavaid
1abisdite ning jalgib eelarvevahendite kasutamist.

2.5 Erasoiduki kasutamine

2.5.1 Pohjendatud juhtudel, kui Transpordiameti sdidukit ei ole voimalik kasutada voi see ei ole
logistiliselt otstarbekas, hiivitatakse erasdiduki teenistusiilesanneteks kasutamise kulu.

2.5.2  Vahetu juht otsustab erasdiduki teenistusiilesanneteks kasutamise pohjendatuse.

2.5.3 Hiivitamise aluseks on Tulumaksuseaduse § 13 ldige 3 punkt 2 ja Vabariigi Valitsuse
14.07.2006 maarus nr 164 ,, Teenistus-, t60- voi ametiiilesannete tditmisel isikliku sdiduauto
kasutamise kohta arvestuse pidamise ja hiivitise maksmise kord*.

2.5.4  Erasoiduki teenistusiilesanneteks kasutamise hiivitise suurus on 0,20 eurot/km.

2.5.5 [FErasdidukiga teostatud td0soitude kompenseerimise taotlus - aruanne vormistatakse
Riigitootaja iseteenindusportaali (RTIP) majandusaruannete keskkonnas. Soitude
hiivitamiseks peab sodiduki kasutaja edastama sdiduauto kasutamise Oigust tdendava
dokumendi koopia (néiteks: registreerimistunnistuse koopia) finants- ja haldusosakonna
haldustalituse haldurile.

3 ISIKUANDMETE TOOTLEMINE

3.1 Isikuandmete tootlemise alus
Isikuandmeid toodeldakse vastavalt andmekaitse tildméaaruse artiklile 6 1g 1 punktile e ning AvTS §
91g1,2,§ 13ja§ 17.

3.2 Toodeldavad andmed
Teenusena pakutava sdidupdeviku keskkonnas fikseeritakse teenistuja ees- ja perekonnanimi ning
ametisdiduks kasutatud sdiduki ja teekonna andmed.

3.3 Tootlemise viis
Isikuandmeid t6odeldakse sdidupdevikute kinnitamisel, sdoidukite kasutamise ja kulu analiiiiside
kéigus.

3.4 Andmetele ligipais
Isikuandmetele pddsevad asutusesiseselt ligi teenistujaid vastavalt oma teenistusiilesannete tditmisele.

3.5 Andmete viljastamine ja siilitamine

Isikuandmeid siilitatakse teenusepakkuja juures vastavalt teenuslepingus toodud tingimustel ning
juurdepéisu isikuandmetele voimaldatakse kooskolas digusaktidega (isikuandmete kaitse iildmaédrus
artikkel 32 1g 4 ja avaliku teabe seadus § 39 1g 1)
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